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ANUNT

In conformitate cu prevederile art. 478 alin. (1), alin.(2) si alin. (3), art. 479 alin . (1)
lit. a),c), d) si alin. (2), art. 617 alin.(2) si art. 618 alin. (22) din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificéarile si completarile
ulterioare, art. 126 ~' si 127 din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si functionarea carierei functionarilor publici, cu modificérile si completarile
ulterioare, Directia Judeteana de Evidenta a Persoanelor Ilfov organizeaza
examen/concurs in vederea promovarii in grad profesional imediat superior celui
detinut pentru functia publici de executie de consilier, care indeplinesc conditiile
legale in acest sens.

Nr.crt Functia Clasa Grad Serviciul/ Grad profesional
publica profesional Compartimentul dupi promovare
detinut
1 Consilier I Principal | Compartimentul Superior
Regim Stare civila

Desfiasurarea concursului de promovare in grad profesional:

- Proba scrisa : 15.05.2023, ora 10,

- Interviul : se sustine, de reguld, intr-un termen de maximum 35 zile lucratoare de
la data sustinerii probei scrise ( data si ora vor fi comunicate ulterior).

- Locul desfasurarii probelor stabilite: Sediul Directiei Judetene de Evidentd a
Persoanelor Ilfov, Soseaua Fabrica de Glucoza, nr.7, sector 2, Bucuresti.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la data
afisarii anuntului, respectiv in intervalul 11.04.2023 — 30.04.2023.

Depunerea dosarelor se va face la sediul Directiei Judetene de Evidenta a
Persoanelor Ilfov, Soseaua Fabrica de Glucozi, nr.7, sector 2, Bucuresti, intre orele : 09
— 16", la Compartimentul Resurse Umane.



Selectia dosarelor de concurs are loc in termen de 5 zile lucratoare de la expirarea
termenului de depunere a dosarelor, respectiv in perioada 02-08.05.2023 si rezultatul
acesteia se va afisa la sediul institutiei noastre si pe pagina de internet www.evpilfov.ro

Dosarul de inscriere depus de citre candidat la concursul de promovare in grad
profesional imediat superior celui detinut, va contine in mod obligatoriu urmaitoarele
documente:

a) formularul de inscriere;

b) copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberata de compartimentul de resurse
umane 1n vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;

c) copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din
ultimii 2 ani 1n care functionarul public s-a aflat in activitate;

d) adeverinta eliberata de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii situatiei
disciplinare a functionarului public, in care se mentioneaza expres daca acestuia i-a
fost aplicatd o sanctiune disciplinara, care sa nu fi fost radiata.

Conditii de participare:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 479 alin.1 lit.a), ¢), si
d) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare respective:

- sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care

promoveaza,

- sa fi obtinut cel putin calificativul ,,bine* la evaluarea performantelor individuale
in ultimii 2 ani de activitate;

- sa nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile prezentului cod.

Durata timpului de munca: durata normala a timpului de munca de 8 ore/zi,
respectiv 40 ore/ saptdmana.

Bibliografia si tematica stabilitd precum si atributiile conform fiselor de post se
regasesc pe site-ul institutiei noastre, sectiunea ,, Cariera -

Relatii suplimentare se pot obtine in intervalul orar 9" — 16" de luni pana vineri la
nr.de telefon 021.232.88.53 si pe site-ul Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor
Ilifov: www.evpilfov.ro - sectiunea ,, Carierd’’, persoana de contact Ana Maria Preda,
consilier, grad profesional superior - Compartimentul Resurse Umane.

Afisat astdzi, 11.04.2023, ora 10", la sediul Directiei Judeteane de Evidenta a
Persoanelor Ilfov.-
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BIBLIOGRAFIE
Consilier, grad profesional superior — Compartiment Regim Stare Civila

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Titlul I si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul aaministrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea cetateniei romane nr. 21/1991, republicata, cu modificérile si completarile
ulterioare;

6. H.G. nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a

~dispozitiilor in materie de stare civila, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;
8. Legea nr.287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificarile si completarile

ulterioare.
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TEMATICA

Consilier, grad profesional superior — Compartiment Regim Stare Civila

1. Cunoasterea prevederilor Constitutiei Romaniei;

2. Reglementari privind Statutul functionarilor publici;

3. Reglementari privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati;

4. Reglementari privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare;

5. Reglementari privind dobandirea/redobandirea, acordarea/pierderea cetateniei romane;
6. Reglementari privind aplicarea in mod unitar a dispozitiilor in materie de stare civila;
7. Reglementari in materie de stare civila;

8. Reglementari privind Codul civil, republicatd, cu modificarile si completarile

ulterioare.




1.

2.

Atributiile postului :

Verifica intreaga activitate de stare civild care se desfdsoard in localitdtile
Judetului Ilfov,

Primegste §i efectueazad verificdri in dosarele cu cererile de schimbare de nume pe
cale administrativa, conform Legii nr. 119 / 1996 cu privire la actele de stare
civila, modificata si completata prin Legea nr.105/2022 pentru modificarea si
completarea Legii nr. 119 / 1996 cu privire la actele de stare civild, republicatd,
precum si pentru abrogarea Ordonantei Guvernului nr. 41/2003 privind
dobdndirea si schimbarea pe cale administrativa a numelor persoanelor fizice,
apoi propune Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov, aprobarea sau respingerea

motivata a acestora,

. Primeste si verifica cererile de transcriere ale unor certificate de stare civild

provenite din strdindtate, apoi le inainteaza spre avizare Sefului Serviciului Stare
Civila si Directorului Executiv din cadrul D.J.E.P. Illfov,

Primegte si verificd dosarele privind cererile de rectificare ale unor acte de stare
civia, apoi le inainteaza spre avizare Sefului Serviciului Stare Civila §i
Directorului Executiv din cadrul D.J.E.P. Ilfov,

Elibereaza extrase de pe actele de stare civild, la cererea autoritdtilor publice
prevazute de lege;

Face verificari de persoane in baza judeteand Ilfov,

Ver'iﬁca” dosarele privind cererile de inregistrare tardivd a nasterii, solicitate dupd
implinirea termenului de 30 zile, la primadria competentd sa inregistreze nasterea
sau primdria in raza careia are domiciliul unul dintre pdrinti, respectiv institutia
interesatd si le inainteazd pentru a fi avizate conform, directorului executiv al
D.J.E.P. llfov,

Primeste corespondenta trimisda de catre D.G.E.P. si o inainteaza spre luare la
cunostingd si transmitere in teritoriu, sefului de stare civila,

Aloca, la cererea ofiferilor de stare civila din teritoriu, numere pentru certificatele

de divor{ pe cale administrativa, din Registrul unic al certificatelor de divort;




10.Primegte si distribuie in teritoriu, listele de Coduri Numerice Precalculate i
controleaza modul de atribuire, gestionare §i inscriere a lor in actele de stare
civila;

11. Efectueaza in afara verificarii anuale a activitdtii de stare civild si verificdri

tematice asupra actelor cu caracter special,

12. Asigura si urmadreste ca la data verificdrii activitatii, salariatul care rdspunde de

starea civilda la comund/oras, sa aducd la indeplinire sarcinile cu termene de

rezolvare stabilite la verificarea anterioard;

13. Cu ocazia controalelor verifica gestionarea certificatelor de stare civild si modul

in care au fost eliberate;

14. Urmadreste modul de aplicare a modificarilor in statutul civil al persoanelor, ce

rezulta din sentintele civile emise de instantele de judecatda, a dispozitiilor de

schimbare de nume pe cale administrativa — emise de Presedintele Consiliului

Judetean llfov,

15. Urmareste introducerea actiunilor in instanta, privind modificarea, anularea sau

completarea unor acte care prezintd erori materiale;

16. Urmdareste daca in termenul prevazut de lege, s-au facut comunicarile de

modificari la S.P.C.L.E.P., privind copiii sub 14 ani,

17 Urmareste in toate cazurile daca exista aprobarea Politiei sau Parchetului, in

cazul deceselor produse prin violenta,

18. Urmadreste daca intre 1-5 ale lunii, sunt inaintate la Directia Judefeand de

Statisticd, buletinele privind evolutia demografica,

19. Aplica prevederile Legii nr. 119 / 1996 cu privire la actele de stare civild,

modificata si completatd prin Legea nr.105/2022 pentru modificarea si completarea

Legiinr. 119/ 1996 cu privire la actele de stare civila, republicatd, precum si pentru

abrogarea Ordonantei Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe

cale administrativa a numelor persoanelor fizicesi a Normelor Metodologice de
aplicare unitara ale acesteia, privind sanctionarea referentilor de stare civild care nu

au respectat in activitatea lor prevederile legale,




20. Tine evidenta registrelor i certificatelor de stare civila in alb i le distribuie la
cerere, localitatilor din subordine;

21. Tine permanent legdatura §i acorda sprijin in situatii deosebite, referentilor de
stare civila din teritoriu;

22. Ajuta la implementarea documentatiei pe linie de stare civild in baza ordinului
nr. 600/2018 pentru aprobarea codului controlului intern/managerial, al entitatilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

23. Indeplineste i alte sarcini previzute de lege, activitdfi cu caracter specific, in

cadrul serviciului si eventuale dispozitii ale superiorilor ierarhici.




