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ANUNT

Avand in vedere prevederile art. 618, alin. (2) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare, prevederile art.1l din
Legea nr.203/2020 pentru modificarea Legii nr.55/2020 privind unele mdsuri pentru prevenirea si
combaterea efectelor pandemiei de COVID-19 si - a Legii nr.33/2021 pentru aprobarea Ordonantei
de urgentd a Guvernului nr. 183/2020 privind desfasurarea pe perioada starii de alerta a concursurilor
pentru ocuparea posturilor vacante din cadrul unor institutii din sistemul justitiei, precum si din cadrul

Curtii de Conturi, vil instiintim cu privire la organizarea:

. concursului de promovare in functia publici locala de conducere vacanta de Sef Serviciu, gradul
I (ID post 553406), din cadrul Serviciului Financiar - Contabilitate

Durata timpului de munca pentru posturile scose la concurs este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Probele stabilite pentru concurs:

& Proba scrisd: 27.12.2021, ora 10.00

. Interviul: se sustine, de reguld, intr-un termen de maximum 5 zile lucrétoare de la data sustinerii
probei scrise

Locul desfasuririi probelor stabilite: Sediul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor llfov str.

Fabrica de Glucoza , nr. 7, Sector 2, Bucuresti .

Conditii generale necesare ocupirii functiei publice sunt prevazute la art. 465 alin. (1) din

0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificrile si completarile ulterioare.

Referitor la conditia generali previzuta de art.465 alin (1) lit. €), in ceea - ce priveste
conditia apt din punct de vedere ,psihologic".atestarea stdrii de sanatate pe baza de evaluare

psihologica, vor fi respectate prevederile art. 613 din Codul Administrativ.

Conditii specifice de participare la concursul de promovare pentru functia publica localia

vacantd de conducere de:

I. Sef Serviciu, gradul II - Serviciul Financiar - Contabilitate

ILFOV —— e-mail:secretariat@evpilfov.ro
www.evpilfov.ro



- 54 fie numiti intr-o functie publica din clasa | ;
- 54 fie absolventi de studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lungi durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul fundamental stiinte sociale,

ramura de stiinte economice,

- studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice, management
sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice, sau cu diplomd echivalenta conform
prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completérile

ulterioare;

- 54 indeplineasci conditiile minime de vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei

publice de minimum 5 ani;

- si nu aiba o sanctiune disciplinara neradiatd in conditiile codului administrativ.

Perioada de depunere a dosarelor : 26.11.2021 - 15.12.2021
Publicarea concursului de promovare pentru ocuparea functiei publice locale de

conducere vacante se va realiza in data de 26.11.2021.

Depunerea de dosare se va face la Sediu Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Ilfov str.
Fabrica de Glucoza , nr. 7, Sector 2, Bucuresti , intre orele: 09.30 - 12.30 si orele 14.00 - 16.00, de luni

pana vineri .

Persoana de contact: Preda Ana Maria, consilier, grad profesional superior — Compartimentul Resurse

Umane.

Relatii suplimentare la telefon 021.232.88.54 si pe site-ul Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor

IIfov https://evpilfov.ro — sectiunea ,, Cariera -
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BIBLIOGRAFIE

SEF SERVICIU

SERVICIUL FINANCIAR CONTABILITATE

1. Constitutia Roméniei, republicata

2. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile i
completérile ulterioare,

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitafilor publice.
6. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, republicati, cu modificarile §i completarile ulterioare;
7. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completdrile ulterioare;
8. Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscald, cu modificarile si completérile ulterioare;
9. Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea §i conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, cu modificarile si completérile ulterioare;

10. Ordinul nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug;

11. Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
cu modificérile si completarile ulterioare;

12. Legea nr. 72/2013 privind masurile pentru combaterea intrzierii in executarea obligatiilor de
platd a unor sume de bani rezultind din contracte incheiate intre profesionisti si intre acestia si
autoritati contractante, cu modificarile si completérile ulterioare;

13. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificrile si completérile ulterioare;

14. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,



ordonantarea si plata cheltuielilor institufiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completérile ulterioare;

15. Ordinul nr. 2634/ 2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile i completérile
ulterioare;

16. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificérile si completarile
ulterioare;

17. Ordinul nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu
modificdrile i completarile ulterioare;

18. Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv*) — republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

19. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

20. Hotdrdrea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice;

21. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completérile ulterioare

22. Ordonanta nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice.

23. Ordin Nr. 3471 din 25 noiembrie 2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice.
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SERVICIUL FINANCIAR CONTABILITATE

1. Constitutia Romaéniei, republicata

2. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare,

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbafi, republicata,
cu modificarile §i completirile ulterioare.

5. Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice.
6. Legea nr. 82/1991 a contabiliti(ii, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;
7. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
8. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificérile i completirile ulterioare;
9. Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea §i conducerea
aplicare a acestuia, cu modificarile i completérile ulterioare;

10. Ordinul nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug;

11. Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
cu modificarile si completérile ulterioare;

12. Legea nr. 72/2013 privind masurile pentru combaterea intdrzierii in executarea obligatiilor de
plati a unor sume de bani rezultdnd din contracte incheiate intre profesionisti §i intre acestia si
autorititi contractante, cu modificarile si completérile ulterioare;

13. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;
14. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea

angajamentelor bugetare i legale, cu modificirile i completérile ulterioare;

Sos. Fabrica de Glucoza nr. 7
Sector 2, Bucuresti-Romania



15. Ordinul nr. 2634/ 2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile §i completérile
ulterioare:

16. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

17. Ordinul nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

18. Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv*) — republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

19. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;

20. Hotirirea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice;

21. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile i completarile ulterioare

22. Ordonanta nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice.

23. Ordin Nr. 3471 din 25 noiembrie 2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice.



Atributiile postului "8) :

1. Organizeazd activitdfile de inregistrare contabild a documentelor economico-
financiare si de gestiune a patrimoniului, cu respectarea normelor metodologice a
M.F. si a Legii contabilitdtii in vigoare ;

2. Asigurd organizarea si desfdsurarea activitdfii serviciului finciar — contabil, in
conformitate cu dispozitiile legale ;

3. Asigurd intocmirea documentelor de planificare finaciara potrivit metodologiei in
vigoare, in colaborare cu sefii serviciilor si compartimentelor din cadrul serviciului,
urmdrind utilizarea eficientd a mijloacelor finaciare puse la dispozifie ;

4. Urmdreste vdarsarea, la termen si in cuantumurile stabilite, a sumelor ce constituie
venituri bugetare ori obligatii catre alte persoane fizice si juridice ;

5. Raporteazd lunar situatia privind executia bugetului de venituri si cheltuieli, situatia
efectivelor si a realizarii fondului de salarii, pe elemente componente , la termenele
ordonate;

6. Asigurd folosirea eficientd a sumelor primite de la buget si a prioritdfilor de
finantare, de la tinerea la zi a evidentelor contabile si a indicatorilor programului de
cheltuieli aprobati, precum si de prezentarea la termen a darilor de seamd contabile
asupra executiei bugetare;

7. Indeplineste sarcinile ce ii revin pentru pdstrarea integritdtii patrimoniului si
recupearea operativd a prejudiciilor cauzate institufiei si a altor drepturi ;

8. Indrumad si controleazd punerea in aplicare a documentatiei specifice privind
angajarea, lichidarea , ordonantarea si plata cheltuielilor, precum si organizarea ,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare i legale;

9. Indrumd si controleazd intocmirea, circulatia si pdstrarea documentelor
Justificative §i contabile, precum si gestionarea, folosirea si evidenta formularelor cu
regim special si in conformitate cu dipozitiile legale ;

10. Verificd si propune spre aprobare, Strategia anuald de achizifii publice si
Programul Anual al Achizitiilor Publice, pe baza referatelor de necesitate transmise
de compartimentele institutiei, tindnd cont de necesitdtile obiective de produse, servicii
si lucrdri, gradul de prioritate a necesitdfilor si anticipdrile cu privire la sursele de
finantare ce urmeaza a fi identificate si rdaspunde de realizarea acestora, conform
competentei;

11. Indruma, verificd organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii publice
conform legislatiei in vigoare ;

12. Urmdreste periodic realizarea in bune conditii a indicatorilor financiari aprobafi
prin bugetul de venituri §i cheltuieli a Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
Ilfov, precum §i respectarea disciplinei de plan si a celei financiare ;



13. Asigurd plata integrald si la timp a drepturilor banesti ale personalului si dispune
sau propune mdsuri, potrivit legii, pentru solutionarea cererilor, reclamatiilor si a
sesizarilor referitoare la calcularea si plata acestora ;

14. Face propuneri de modificdri de alocatii bugetare, pe care le inmaneaza
Consiliului Judetean Ilfov ;

15. Organizeazd contabilitatea cheltuielilor finantate din mijloace bugetare si fonduri
cu destinatie speciald, prin care se asigurd evidenta pldfilor de casd cat §i a
cheltuielilor efective pe structura clasificatiei bugetare;

16. Tine evidenta contabild a indicatorilor programului de cheltuieli aprobafi si
prezintd la termen ddrile de seamd contabile asupra executiei bugetare;

17. Analizeazd si avizeazd documentafia aferentd cu ocazia organizdrii licitafiilor
perfectdrii unor contracte sau a lansdrii unor comenzi, cu respectarea dispozifiilor
legale in vigoare,

18. Asigurd indeplinirea sarcinilor de competenta sa cu privire la exercitarea
controlului financiar preventiv ;

19. Stabilirea salariilor lunare conform centralizatorului pe conturi corespunzatoare
si evidenfa conturilor referitoare la conturile de salarii;

20. Ajutd la implementarea documentatiei pe linie de management intern in baza
Ordinului nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitdtilor publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;

21. Intocmeste, transmite, urmdreste lunar si trimestrial raportdrile periodice fata de
ANAF in aplicatia FOREXEBUG astfel-Fisa entitdtii publice, Formularul Balanta de
deschidere, Formularul Balanta de verificare, Formularul Cont de execufie non-
trezor, Formularul Pliti restante si situatia numdrului de posturi, Formularul Situatia
activelor si datoriilor financiare, Formularul Situatia platilor efectuate, Formularul
de buget individual,

22. Membru in Comisia de Monitorizare si echipa de gestionare riscuri;

23. Responsabil cu riscurile la nivelul Serviciului Financiar-Contabilitate ;

24. Indeplineste orice alte sarcini previzute de lege, activitdti cu caracter specific in
cadrul serviciului si eventuale dispozitii ale superiorilor ierarhici;

25. Asigurd elaborarea proiectului bugetului de venituri §i cheltuieli a Directiei
Judetene de Evidentd a Persoanelor Ilfov;

26. Sarcinile speciale: aduce la indeplinire si atribufii stabilite prin Regulamentul de
Ordine Interioard al Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor lfov.
27.Indeplineste intocmai obligatiile ce ii revin in domeniul securitdfii si sandtaii in
muncd, in conformitate cu prevederile art.22 din Legea nr.319/2006 a securitatii §i
sandtdtii in muncd, cu modificdrile si completdrile ulterioare;



28.Indeplineste intocmai obligatiile ce ii revin in domeniul apdrdrii impotriva
incendiilor, in conformitate cu prevederile art.22 din Legea nr.307/2006 privind
apdrarea impotriva incendiilor, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

A

n domeniul masurilor de securitate

29.Indeplineste intocmai obligatiile ce ii revin i
pentru protejarea datelor cu caracter personal in conformitate cu Regulamentul( UE)
nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;
30.Indeplineste intocmai obligatiile ce ii revin in domeniul sistemului de control intern
managerial in conformitate cu OSGG nr.600/2018.



