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REGULAMENTUL

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A
PERSOANELOR
AL JUDETULUI ILFOV




CAPITOLUL I - DISPOZITH GENERALE

Art. 1

(1) Serviciul Public Comunitar de Evidenti a Persoanelor al Judetului Ilfov se organizeazi in subordinea Consiliului Judefean Iifov.

(2) Serviciul Public Comunitar de Eviden{i a Persoanelor al Judetului Ilfov este institufie publicd de interes judefean, cu
personalitate juridicd, constituit in temeiul art.6 din Ordonanja Guvernului nr. 84/2001 privind infiinfarea, organizarea i funcfionarea serviciilor
publice comunitare de evidenyi a persoanelor, cu modificiri §i completiri prin Legea nr. 372/2002, precum si prin Ordonan{a de Urgenii a
Guvernului nr. 50/2004, pentru modificarea unor acte normative, in vederea stabilirii cadrului organizatoric §i functional corespunzitor
desfiiguririi activitifilor de eliberare §i eviden}i a cirfilor de identitate, actelor de stare civild, pagapoartelor simple, permiselor de conducere §i
certificatelor de inmatriculare a vehiculelor, aprobati prin Legea nr. 520/2004.

(3) Serviciul Public Comunitar de Eviden{i a Persoanclor al Judeului Iifov a fost infiintat prin Hotiirdrea nr. 74/2004 a Consiliului

Judetean Iifov.

Art. 2

(1) Serviciul Public Comunitar de Evidenfi a Persoanelor al Judefului Ilfov coordoneazii §i coniroleazi metodologic activitatea
serviciilor §i directiilor publice comunitare locale de evidentd a persoanclor din Judeful Iifov (S.P.C.L.E.P/D.P.C.L.E.P.).

(2) Scopul Serviciului Public Comunitar de Evidenti a Persoanelor al Judefului Ilfov este acela de a exercita competenfele ce ii sunt
conferite prin lege, peniru punerea in aplicare a prevederilor legilor si actelor normative care reglementeazi activitifile de stare civilil gi eviden(d
a persoanei fizice.

(3) Activitatea Serviciul Public Comunitar de Evidentii a Persoanelor al Judefului Ilifov se desfigoari in interesul persoanei fizice gi al
comunitifii, in sprijinul institufiilor statului, pe baza si in executarea legii.

(4) Prelucrarea datelor cu caracter personal de ciitre functionarii publici §i personalul contractual al Serviciului Public Comunitar de
Evidenti a Persoanelor al Judeului Ilfov se efectueazi in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i privind libera circulafie a acestor date §i de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Art. 3
Serviciul Public Comunitar de Evidentd a Persoanclor al Judefului Iifov are sediul in Bucuresti, Str. Fabrica de Glucozi, nr. 7, sector

Art. 4
Finantarea cheltuielilor de organizare si funcfionare ale Serviciului Public Comunitar de Evidentii a Persoanelor al Judefului Iifov va fi
asigurati din resurse financiare puse la dispozifie de Consiliul Judetean Ilfov.

Art. 5

Serviciul Public Comunitar de Evidenfd a Persoanelor al Judefului Ilifov, are un patrimoniu format din totalitatea bunurilor mobile §i
imobile din dotare, preluate pe bazi de protocol de la Consiliul Judefean Ilfov, precum §i a celor dobéndite ulterior prin modalititile previzute de
lege. »
Art. 6
Serviciul Public Comunitar de Evidend a Persoanelor al Judefului Iifov are calitatea de ordonator terfiar de credite, are cont in banci §i
dispune, sub propria responsabilitate, de mijloacele materiale §i financiare puse la dispozifie.

Art. 7
Serviciul Public Comunitar de Eviden{3 a Persoanelor al Judefului Ilfov, are stampild proprie, de formd rotundi, cu urmitorul confinut:
“ROMANIA - Consiliul Judetean Iifov — Serviciul Public Comunitar de Eviden{d a Persoanelor al Judefului Iifov”.

Art. 8
Arnttetul documentelor gi corespondentei Serviciului Public Comunitar de Evidentll a Persoanelor al Judefului Ilfov va avea acelasi inscris
ca gi cel de pe stampild.

CAPITOLUL II - STRUCTURA ORGANIZATORICA
A SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR EVIDENTA A PERSOANELOR AL JUDETULUI ILFOV

Art. 9
Structura organizatoric, statul de functii 5i numérul de personal al Serviciul Public Comunitar de Eviden{i a Persoanelor al Judefului
Iifov, se stabilesc prin hotdrdre a Consiliului Judefean Ilfov, astfel incit funcfionarea acestuia s asigure indeplinirea atributfiilor ce ii revin,
potrivit legii.




Art. 10

(1) Serviciul Public Comunitar de Evidentii a Persoanelor al Judetului Ilfov este alcituit din dou3 servicii §i noud compartimente,
coordonate de Directorul Executiv, care este numit prin hotlirirea Consiliului Judefean Ilfov, in urma concursului sau examenului organizat in
condifiile legii, cu avizul Direcliei pentru Evidenta Persoanelor §i Administrarea Bazelor de Date.

Cele doud servicii au in subordine fiecare cite trei compartimente, iar celelalte trei compartimente sunt subordonate directorului
executiv, dupi cum urmeazi:
* Serviciul de Evidenti a Persoanelor - cu urmiitoarele compartimente:

- Compartimentul Evidenta Persoanelor;

- Compartimentul Informatic;

- Compartimentul Regim Evidenti,
- Serviciul de Stare Civili - cu urmiitoarele compartimente:

- Compartimentul Stare Civili;

- Compartimentul Regim Stare Civild

- Compartimentul Menfiuni Stare Civili;
» Compartimentul Financiar - Contabilitate;
» Compartimentul Resurse Umane;
» Compartimentul Juridic.

(2) In miisura in care necesitiile o impun, in cadrul Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al Judefului Iifov pot fi
infiinjate gi alte compartimente, in condifiile legii.

Art. 11

(1) Fiecare compartiment din cadrul Serviciului Public Comunitar de Evideni a Persoanelor al Judefului Iifov este condus de un gef
serviciu/birou, numit in urma promovdrii de ciitre acesta a concursului organizat in acest scop.

(2) Pentru ocuparea functiilor publice de conducere vacante, candidatii trebuie si indeplineascd condifiile previizute de Ordonanta de
Urgenti nr.57/2019 privind codul administrativ.

(3) Compartimentele care nu indeplinesc conditiile previzute de Ordonanga de Urgent nr.57/2019 privind codul administrativ,
pentru a fi organizate sub forma serviciilor/birourilor, se afld in subordinea directd a directorului executiv al Serviciului Public Comunitar de
Eviden{ii a Persoanelor al Judefului Ilfov. Acesta poate delega exercitarea atributiilor de coordonare a compartimentelor unui functionar public
din subordinea sa.

(4) Sefii compartimentelor din cadrul Serviciului Public Comunitar de Eviden{i a Persoanelor al Judeului Ilfov rispund in fafa
directorului executiv de intreaga activitate pe care o desfigoara.

(5) Activitatea desfiiguratii de citre compartimentele Serviciului Public Comunitar de Eviden{d a Persoanelor al Judefului Iifov, in
vederea atingerii obiectivelor propuse, are la bazi relatii de autoritate (ierarhice, funcfionale), de cooperare, de coordonare i control, potrivit
atributiilor stabilite pentru fiecare compartiment in parte.

(6) Relafiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre directorul executiv al Serviciului Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor
al Judefului Iifov §i compartimentele acesteia, in scopul organizirii activitifilor specifice, in vederea realizirii atributiilor conferite prin lege.
Acest tip de relafii se stabilegte §i intre gefii compartimentelor §i personalul subordonat acestora.

(7) Intre compartimentele Serviciului Public Comunitar de Evident# a Persoanelor al Judeului Ilfov se stabilesc relajii de
colaborare, pentru indeplinirea atributiilor specifice, in scopul integriirii obicctivelor in ansamblul competenielor serviciului.

Art. 12

(1) Personalul Serviciului Public Comunitar de Evidenti a Persoanelor al Judefului Ilfov este format din functionari publici gi
personal contractual.

(2) Personalul Serviciului Public Comunitar de Evidenji a Persoanelor al Judefului Iifov va fi incidrat pe funcfii, conform
reglementarilor in vigoare.

(3) Drepturile salariale ale functionarilor publici si ale personalului contractual, se asiguri din bugetul judetean.

(4) Personalului din categoriile mai aritate i se aplici prevederile referitoare la Statutul funcfionarilor publici i prevederile
aplicabile personalului contractual din administrajia publici, cuprinse in partea a VI a Ordonantei de Urgen{i nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, completate cu prevederile legislatiei muncii, precum §i cu reglementrile de drept comun civile, administrative sau penale, dupi
caz.

Art. 13
Atributiile personalului din cadrul Serviciului Public Comunitar de Eviden{3l a Persoanelor al Judetului Iifov sunt cuprinse in fisele
posturilor, aprobate de directorul executiv.

Art. 14

(1) Functiile vacante din cadrul Serviciului Public Comunitar de Eviden{ a Persoanelor al Judefului Ilfov se ocupd prin concurs,
organizat pe baza criteriilor privind selectionarea personalului §i organizarea concursurilor sau examenelor, organizat de Serviciul Public
Comunitar de Eviden{i a Persoanelor al Judeului Iifov, in conformitate cu prevederile Ordonanfei de Urgenfd nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ.

(2) Functionarii publici se bucuri de stabilitate in functie, in conditiile legii.

Art. 15
(1) Principiile care guverneazi conduita profesionald a functionarilor publici si a personalului contractual din cadrul Serviciului
Public Comunitar de Eviden{i a Persoanelor al Judefului Iifov sunt in conformitate cu prevederile Ordonaniei de Urgenti nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, §i anume:
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a) suprematia Constitutiei si a legii, principiu conform ciruia functionarii publici §i personalul contractual din cadrul Serviciului Public
Comunitar de Evidenti a Persoanelor al Judefului Iifov au indatorirea de a respecta Constitutia si legile irii;

b) prioritatea interesului public, in exercitarea funcfiei definute;

c) asigurarea egalitifii de tratament a cetifenilor in faja autoritéfilor §i institufiilor publice, principiu conform céruia funcfionarii publici i
personalul contractual din cadrul Serviciului Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor al Judefului Iifov au indatorirea de a aplica acelagi
regim juridic in situatii identice sau similare;

d) profesionalismul, principiu conform ciruia funclionarii publici §i personalul contractual din cadrul Serviciului Public Comunitar de
Evident a Persoanelor al Judefului Ilfov au obligaia de a indeplini atributiile de serviciu cu responsabilitate, competenti, eficientd, corectitudine
si congtiinciozitate;

) impartialitatea §i independenta, principiu conform c#ruia funcfionarii publici i personalul contractual din cadrul Serviciului Public
Comunitar de Evidenf#i a Persoanelor al Judefului Ilfov sunt obligati s4 aibd o atitudine obiectivd, neutr fafi de orice interes altul decat interesul
public, in exercitarea funcfiei definute;

f) integritatea morald, principiu conform ciruia funcfionarii publici i personalul contractual din cadrul Serviciului Public Comunitar de
Evident# a Persoanelor al Judefului Iifov le este interzis s# solicite sau sii accepte, direct ori indirect, pentru ei sau pentru alfii, vreun avantaj ori
beneficiu in considerarea funcfiei pe care o defin sau si abuzeze in vreun fel de aceasti funcfie;

g) libertatea géndirii $i a exprimirii, principiu conform ciruia funcfionarii publici §i personalul contractual din cadrul Serviciului Public
Comunitar de Evidentd a Persoanelor al Judefului Ilfov pot si-si exprime §i si-§i fundamenteze opiniile, cu respectarea ordinii de drept §i a
bunelor moravuri;

h) cinstea si corectitudinea, principiu conform ciruia in exercitarea diferitelor categorii de funcfii ocupanfii acestora trebuie si fie de buni-
credinfi;

i) deschiderea si transparenfa funcfionarilor publici §i a personalului contractual din cadrul Serviciului Public Comunitar de Evidenfd a
Persoanelor al Judepului Iifov;

j) responsabilitatea si rispunderea, principiu potrivit ciruia persoanele care ocupi diferite categorii de funciii rispund in conformitate cu
prevederile legale atunci cind atributiile de serviciu nu au fost indeplinite corespunzitor.

(2) In scopul apliciirii eficiente §i a monitorizarii dispozifiilor referitoare la conduita functionarilor publici in exercitarea functiilor
detinute, directorul executiv desemneazi un functionar public, de reguld din cadrul compartimentului de resurse umane, pentru consiliere etici §i
monitorizarea respectirii normelor de conduiti.

CAPITOLUL III
ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL JUDETULUI ILFOV

DIRECTORUL EXECUTIV

Art. 16
(1) Serviciul Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor al Judefului Ilfov este condus de un director executiv, numit prin
hotiirirea Consiliului Judetean Iifov, in urma concursului sau examenului organizat in conditiile legii, cu avizul Direcfiei pentru Evidenia
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date.
(2) Directorul executiv reprezinti Serviciul Public Comunitar de Eviden} a Persoanelor al Judefului Ilfov, in raporturile cu serviciile din
cadrul Consiliului Judefean Ilfov, cu Ministerul Afacerilor Interne, cu alte institufii §i autoritifi publice, cu wganizaﬁlenegwﬂmmanale,w
persoanele fizice ori juridice, precum si in justifie. '

Art. 17 Atributiile Directorului Executiv
(1) Directorul executiv indeplinegte, in conditiile legii, urmitoarele atribufii principale:
- exercitd atribufiile ce revin Serviciului Public Comunitar de Evidentii a Persoanelor al Judetului Ilfov, in calitate de persoan juridici;
- exercitd functia de ordonator terfiar de credite;
- intocmeste proiectul bugetului propriu al Serviciului Public Comunitar de Evidenti a Persoanelor al Judeului Ilfov gi contul de
incheiere al exercitiului bugetar, pe care le supune aprobdrii Consiliului Judetean Iifov;
- elaboreazi §i supune aprobiirii Consiliului Judejean Ilfov proiectul strategiei pe termen mediu §i lung, de organizare §i dezvoltare a
sistemului de evident# informatizati si stare civild a persoanei fizice;
- numegte §i elibereazi din functie personalul din cadrul Serviciului Public Comunitar de Eviden{i a Persoanelor al Judetului Ilfov;
- elaboreazii §i propune spre aprobare Consiliului Judefean Ilfov statul de functii §i organigrama Serviciului Public Comunitar de
Evidenti a Persoanelor al Judefului Iifov, cu avizul Direcfiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date;
- conduce si controleazi activitatea personalului din cadrul Serviciului Public Comunitar de Evidenti a Persoanelor al Judetului Ilfov gi
- indeplineste orice alte atribufii previzute de lege sau stabilite prin hotirire a Consiliului Judejean Iifov.
(2) Atributiile directorului executiv sunt cuprinse in figa postului, care va fi reactualizati numai cu avizul secretarului judefului, si
aprobarea presedintelui Consiliului Judefean Ilfov.
(3) In exercitarea atribufiilor sale, directorul executiv al Serviciului Public Comunitar de Evidentil a Persoanelor al Judeului Iifov,
emite dispozifii cu caracter normativ sau individual.
(4) In perioada in care, din motive obiective, directorul executiv nu este prezent in institufie, atribufiile postului sunt preluate de
citre unul dintre gefii de serviciu sau de cétre un alt funcfionar public, potrivit desemniirii exprese a acestuia.
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